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Regulamin Komisji Przetargowej
Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mroczy

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1.1. Regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw Komisji Przetargowej
powotanej Zarzadzeniem Dyrektora Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mroczy w
celu przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych, zwana dalej ,ustawa”.
2. Komisja Przetargowa zwana dalej ,.komisja” rozpoczyna dziatalnosc z dniem powotania.
3. Czlonkéw komisji powotuje i odwotuje Dyrektor Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Mroczy, zwany dalej ,Kierownikiem Zamawiajacego”.

§ 2.1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji Przetargowej zwany dalej ,Przewodniczgcym
Komisji”. .
2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) Wyznaczenie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
2) Podziat miedzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
3) Nadzorowania prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
4) Informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.
3. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji funkcje Przewodniczacego Komisji petni
osoba przez niego wyznaczona.

§ 3.1. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi Sekretarz
Komisji.
2. Sekretarza Komisji powotuje Kierownik Zamawiajgcego sposrod cztonkow Komisji. Sekretarz
komisji uczestniczy w pracach Komisji i prowadzi dokumentacje postepowania.

§ 4. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamodwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powota¢ biegtych. Przepis
art. 17 ustawy stosuje sie.

Rozdziat 2
Postanowienia szczegotowe

§ 5.1. Niezwiocznie po zapoznaniu sie Komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez
wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkéw, cztonkowie Komisji
sktadaja pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w
art. 17 ustawy.

2. W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w ust.1, nie ztozenia przez niego oswiadczenia albo ztozenia oswiadczenia niezgodnego
z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwtocznie wytgcza cztonka Komisji z dalszego udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Informacje o wytgczeniu cztonka Komisji,
Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego, ktory w miejsce
wylaczonego cztonka, moze powota¢ nowego cztonka Komisji. Wobec Przewodniczacego
Komisji czynnoéci wylaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego.



§ 6.

Cztonek komisji, z zastrzezeniem ust.1, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sig z
udziatu w pracach Komisji, niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w ust. 1, o czym informuje Przewodniczacego Komisji. Przepis ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.

Czynnosci podjete w postepowaniu przez cztonka komisji, po powzigciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, s niewazne. Czynnosci
Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego cztonka, z zastrzezeniem ust. 5, powtarza
sie, chyba, ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje sie odpowiednio
do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie wytaczony z powodu nie ztozenia o$wiadczenia,
o ktérym mowa w ust. 1, albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych niewptywajacych na
wynik postepowania.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1, Przewodniczacy Komisji wiacza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastgpi¢ wytacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkéw, o ktdrych mowa w ust. 7,
w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2 i 3 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on brac
udziatu w pracach Komisji.

Rozdziat 3
Tryb pracy komisji .

Komisja przygotowujac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegolnosci

przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego:

1) Wniosek o zatwierdzenie trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem, wg
zatgczonego wzoru (zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminuy),

2) Specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, zaproszenie do sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zaproszenie do udzialu w postgpowaniu,
zaproszenie do negocjacji, zaproszenie do sktadania ofert albo zapytania o ceng,

3) Propozycje zaproszenia do negocjacji w trybie zamdwienia z wolnej reki, ze wskazaniem
wykonawcy, z ktdrym maja by¢ prowadzone negocjacje,

4) Ogtoszenia o zamowieniu wymagane ustawg dla danego trybu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) Innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski Kierownika Zamawiajacego do wiasciwego
organu o wydanie decyzji administracyjnych wymaganych ustawa.

. Do czlonkéw Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego nalezy w szczegolnosci:

1) Udzielanie wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia i
wprowadzanie modyfikacji do specyfikacji,

2) Przekazywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i prowadzenie ewidencji
przekazanych specyfikacji wg zalaczonego wzoru (zalgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu),

3) Prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa, przewiduje prowadzenie
takich negocjacji,

4) Dokonanie otwarcia ofert,

5) Ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia oraz wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow
w przypadkach okreslonych ustawa,

6) Wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,.

7) Badanie i ocena ofert,

8) Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty
badz wystepowanie o uniewaznienie postepowania do Kierownika Zamawiajgcego,



9) Analiza wnoszonych protestow oraz przedstawiania do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego rozstrzygniec protestow,

10) Zapewnienie, zgodnego z przepisami ustawy, wniesienia przez wykonawce, ktorego oferta
zostata wybrana, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

11) Przekazywanie ogtoszen i zawiadomien, decyzji, a takze oswiadczen woli w imieniu
zamawiajacego oraz innych informacji i dokumentow wymaganych ustawa, po akceptacji ich
tresci przez Kierownika Zamawiajacego, -

12) Przyjmowanie skfadanych ofert (za posrednictwem, sekretariatu, wyznaczonego pracownika
tut. Osrodka lub osobiscie) i zapewnienie ich nienaruszalnosci,

13) Udostepnienie zainteresowanym protokotu postepowania i zatgcznikdw w sposob oraz w
formie okreslonej obowigzujacymi przepisami,

14) Realizacja czynnosci zamawiajagcego w ramach procedur Srodkéw ochrony prawnej
przewidzianych w ustawie,

15) Sporzadzanie protokotu z sesji otwarcia ofert wg zatgczonego wzoru (zatgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu,

16) Sporzadzanie protokotu z kazdego posiedzenia Komisji wg zataczonego wzoru (zatacznik nr
4 do niniejszego Regulaminu)

17) Zapewnienie, zgodnego z przepisami ustawy, zwrotu wniesionych przez wykonawcow
wadiow,

18) Przedstawianie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego protokotu postepowania o
udzielenie zamowienia.

8§ 8. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene oraz w trybie aukgcji elektronicznej
Komisja proponuje wybor oferty, ktéra zawiera najnizsza cene.

§ 9. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki Komisja przedstawia
Kierownikowi Zamawiajacego propozycje zawarcia umowy z wykonawcg, z ktorym byly
prowadzone negocjacje.

§ 10. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Komisja
wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawiac okolicznosci,
ktore spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

§ 11. Komisja moze obradowac, gdy w jej czynnosciach uczestnicza, co najmniej 3 osoby z jej sktadu.

§ 12. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty sposrod nieodrzuconych ofert, na podstawie
indywidualnej oceny ofert, dokonanej przez cztonkow komisji, wytacznie na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia.

§ 13. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadziC zbiorcze zestawienie oceny
ofert — streszczenie oceny i porownania ztozonych ofert. W takim przypadku pisemne
uzasadnienia indywidualnej oceny ofert, zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

§ 14. Poza przypadkami punktacji ofert wedtug kryteriow okreslonych w specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia, decyzje Komisji zapadaja zwykta wiekszoscig gtosow. Przy rownej liczbie
gtosow, decyduje gtos Przewodniczacego komisji.

§ 15. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Kierownik Zamawiajacego, zatwierdzajgc propozycje
Komisji Przetargowej.

§ 16. Komisja konczy prace po zawarciu umowy w sprawie zmowienia publicznego lub uniewaznieniu
postepowania.

§ 17. Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.



§ 18. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc¢, podjeta z
naruszeniem prawa.

§ 19. Protest na czynnosci podjete przez Zamawiajgcego, ztozony przez wykonawcow,
Przewodniczacy Komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia Kierownikowi
Zamawiajacego.

§ 20. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza sig
Komisji w zmienionym skiadzie, jezeli Kierownik Zamawiajacego odmowit zatwierdzenia
propozycji Komisji i uniewazni postepowanie o udzielenia zamowienia publicznego na podstawie
art, 93 ust. 1, pkt 7 ustawy.

Rozdziat 4
Postanowienia koncowe

§ 21. Kazda osoba, ktéra wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialnos¢
z tytutlu naruszenia dyscypliny finansow publicznych, tzn. przewodniczacy komisji oraz jej
cztonkowie.

§ 22. Polecenia i decyzje dotyczace procedur zamdwien publicznych wydawane sq w formie pisemne;j.

§ 23. Przewodniczacy komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czynnosci od Dyrektora i
stwierdzeniu, ze narusza ono dyscypling finanséw publicznych, ma prawo ztozy¢ pisemne
zastrzezenie.

§ 24. W przypadku potwierdzenia przez Dyrektora na pismie lub niedowo{ania tegoz polecenia
przewodniczacy komisji przetargowej nie ponosi odpowiedzialnosci za powstate w ten spos6b
naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

§ 25. Czlonek komisji, otrzymujgc polecenie wykonania czynnosci, ktéra jego zdaniem narusza
dyscypline finansow publicznych, ma prawo ztozy¢ na rece przewodniczgcego pisemne
zastrzezenie. W takim przypadku odpowiedzialnoscia ta obarczony zostaje przewodniczacy
komisji.

§ 26. Czynnoscig komisji naruszajacg dyscypling finansow publicznych jest:

1) Propozycja trybu udzielenia zamowienia publicznego z naruszeniem przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych, dotyczaca przestanek wyboru trybu;

2) Niedopetnienie obowigzku przygotowania ogtoszenia o zamowieniu;

3) Ziozenie wniosku o wszczecie postgpowania O udzielenie zamoéwienia publicznego bez
uzyskania wymaganej zgody Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych;

4) Opis przedmiotu zamowienia w sposob sprzeczny z art. 29 ust.2 ustawy Prawo zamowien
publicznych

5) Okreslenie warunkéw udziatu w postgpowaniu w spos6b sprzeczny z art. 22 ust. 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych; ~

6) Dokonanie innych czynnosci majacych wplyw na wynik postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

7) Dokonanie oceny spetniania warunkow z naruszeniem zasad udzielania zamowien
publicznych, w szczegdlnosci niezgodnie z treScig ogtoszenia o postgpowaniu i/lub
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

8) Dokonanie oceny ofert w oparciu o kryteria inne niz okreslone w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia;

9) Ziozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty z naruszeniem ustawy Prawo zamowien
publicznych;

10) Ztozenie propozycji uniewaznienia postepowania z naruszeniem ustawy Prawo zamowien
publicznych;

11) Ztozenie propozycji podpisania umowy z wykonawca, ktory nie zostat wybrany zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych;



12) Przedstawienie Dyrektorowi do podpisu umowy przed ostatecznym rozstrzygnigciem
protestu;

13) Nieztozenie oswiadczen wymaganych przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych;

14) Nieztozenie wniosku o wytaczenie z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
przez cztonka komisji, ktory podlega wytaczeniu z postepowania na podstawie art. 17 ust. 1
ustawy.

§ 27. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych i przepisy wykonawcze wydane do tej
ustawy.

§ 28. Komisje zobowigzuje sie do zachowania petnej tajnosci prac. -

Wykaz Zalgcznikow

1. Whniosek o zatwierdzenie trybu postepowania o udzielenie zamdwienia publiznego.
2. Ewidendja wydanych SIWZ.

3. Protokot z sesji otwardia ofert.

4. Protokot z posiedzenia Komisji Przetargowej.




Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Komisji Przetargowej
MGOPS w Mroczy

Miocza, dildiosmsaamung
Oznaczenie sprawy:
Dyrektor
Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Mroczy

WNIOSEK
Komisji Przetargowej
o zatwierdzenie trybu postepowania o udzielenia zamoéwienia publicznego

Zamawiajgcy: MGOPS w Mroczy
Adres Zamawiajgcego: ul. takowa 7, 89 — 115 Mrocza

Nazwa zamdwienia: roboty budowlane — dostawy - ustugi *)

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Wartos$¢ zamowienia ustalona zostata na kKwWote.........ovvvvvvveereenenn. zt, co w oparciu o sredni kurs
Ztotego W StOSUNKU dO EUMD WYNOSZACY . vutttrirrurrsurnesrsnsnirmssnsisssnsissnsessssesssssssnsssmssmssms e s
a1 | T —
............................................. Dale rOWNOWEHIDEE csmsnasaicamssvimsy EUNG

Osoba dokonujgca ustalenia WartoSCi ZAMOWIENIA: ... eeceiivrereeirisireererseriniser e e snnss s s esreneas e

Whnioskowany tryb udzielenia zamoéwienia: postepowanie o udzielenie zamdwienia o wartosci

zamowienia nieprzekraczajacej/przekraczajacej *) wyrazang w ztotych réwnowartosc

dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych

UZASADNIENIE

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Zatwierdzam w/w tryb zamoéwienia publicznego

(data, podpis i pieczec Dyrektora)

*) niepotrzebne skreslic



8
L
9
S
14
€
4
T
a_ma_mmmm” d m_ﬁ_m...nmm »_Nww“. _Wo :bﬂﬂﬂ:ﬂmn AomeuoyAp saipy AomeuonAm emzeN “d’|

..............................................................................................................................................................................................

AZ204p M SJOOW

[amobiejazid ilsiwoy nuieinbay op

Z AN Yiuzotrez

ZMIS HOANVAAM VLON3AIM3

:Ameuds aluszoeuzQ




Zalgeznik nr 37
do Regulaminu Komisji Przetargowej
MGOPS w Mroczy

Mrocza; dnid: o
Oznaczenie sprawy:

PROTOKOL Z SESJI OTWARCIA OFERT

Dot.: postepowania o] udzielenie  zamowienia (1115 ] Lor.d 1= T o SO,
1 ——
Otwarcie ofert odbyto sie w dniu.................... F. O GOUZ . oonmsnsnnes w pokoju............ Miejsko Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Mroczy, przy ul. kakowej 7, 89 — 115 Mrocza.

Sktad komisji przetargowej powotanej Zarzadzeniem Nr.........cceonen .0 5| ] - PRSP
Dyrektora Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mroczy w sprawie powotania komisji
przetargowej dla oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego prowadzonego W trybie......cccccceeeiiiiiiiiiiii e, O WartosCi....covvveveeeieeennnn,
N PP PPN

T T—. - Przewodniczacy B v R S
2) - Sekretarz " sk R e B ST
;) SR, - Cztonek T OO EUOUOTUTPTORTORPRO
Przed przystapieniem do otwarcia ofert, Przewodniczacy Komisji Przetargowej podat kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie realizacji zamowienia —.........cccovvnnie (Brutto),
kwota na poszczegolne czesci zamowienia (brutto):

CZESC I-wurrunrnaranrannnnns

[ 7o) 8 CORRRR——

CaBl YIT= nsmmvmmums .

Ztozono nastepujace oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy | Cena netto | Cena brutto Uwagi

1

g & W N

(podpis osoby sporzadzajacej protokot)




Zatacznik nr 4
do Regulaminu Komisji Przetargowej
MGOPS w Mroczy

Mrocza, dniad.......cceeeeerennn.
Oznaczenie sprawy:

PROTOKOL
Z POSIEDZENIA KOMISJI PRZETARGOWEJ'
Dot.: postepowania o udzielenie ~ zamowienia  publiCZNEgO........eeviviiiirirrieiriiiin e,
e v s RS S T T B e P O L T P T s R
Posiedzenie Komisji Przetargowej odbyto sie w dnit.......cccovvvennns r. w pokoju.......... Miejsko

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mroczy, przy ul. kakowa 7, 89 — 115 Mrocza w godzinach:

W posiedzeniu uczestniczyli nastepujgcy cztonkowie Komisji Przetargowej powotanej Zarzadzeniem Nr
................................. Dyrektora MGOPS w Mrocza z dnia ...........coccecevvveneeee... W Sprawie powotania

komisji przetargowej dla oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie

zamawienia publicaneg: ProWadZONSOD W ATYIIS v ussssimss s v snssmes s 5w GRS F s BN
O WaRostciisaniamssasanismiii T T T e ey T R
1 [ S - Przewodniczacy U
T T T - Sekretarz -
3)i seenusmcannummunsronenennnsnnnnnanse - Cztonek S terreree e e raae e aan
L m— - Czlonek A SV T L T R
) O - Czlonek i nmnas s assssees T ne s sk sn s sar iR
CelemiposiedZenia DYIOT v e oo s i i s v s 5 i

(podpis osoby sporzadzajacej protokdt)



