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W sprawie: wprowadzenia zmian do jednolitego
w Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Mroczy

rzeezowego wykazu akt
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Na podstawie § 6 ust, 2 ustawy z dnia 14 lipca 19$,3 r. o, yłęr,odołrym.zasobie aręhiwalnym i
archiwach (tj. Dz. IJ. z 20]5, poz. 1446) oraz § ]2 ust,] Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-
Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Mroczy z dnia 18 maja 20]3 r, zarzqdza się, co
następuje:

§ 1 W zńącznikll nr 2 do Zarządzenia Nr 061i1ll2011 z dniaZ3 grudnia2Dtl t. ze zmianari
Kierownika Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Mroczy w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt w Miejsko-Gminnym Ośrodku
Pomocy Społecznej w Mroczy aktualizuje się symbole i hasła kwalifikacyjne:

Symbole
klasyfikacyjne

Haslo klasyfikacyjne Kategoria
dokumentacji

Uwagi

I II III Iv

1 2 J 4 5 6 7

52 Realizacja świadczeń rodzinnych

522 zasiłki rodzinne i dodatki do zasiłków
rodzinnych

810 tym:
świadczenie
rodzicielskie, akta
spraw możla
przechowywać w
teczkach zbiorczych
klasa 527,

524 Swiadczenie pielęgnacyj ne B10 w tym: specjalny
zasilek
opiekuńczy,
zasiłek dla
opiekuna,

jakprzyklasie 522

51 Obsługa dodatków mieszkaniowych i
energeĘcznych

510 Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, akty
prawrre dotyczące zagadniei z zakłęsu
obsługi dodatków mieszkaniolyych i
energetycznych

B25 Przepisy i ustalenia
własne oraz
interpretacje i
wyjaśnienia
zewnętrme

511 Obsługa dodatków mieszkaniołvych B5

512 Obsługa dodatków energetycznych B5

513 Windykacja i egzekucja nienależnie
pobranych dodatków mieszkaniowych i
energetycmych

B5


