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Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Mroczy

z dnia 30.11.2016

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2016 r. oraz powolania Kkomisji
inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci( tj. Dz. U.
z 2016 r., poz. 1047) zarzqdzam co nastepuje:

§ 1 1. Ustala si¢ nastgpujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2016 r. w
Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Mroczy w drodze:

a. spisu z natury:
- druki Scistego zarachowania

- srodki trwale 1 wyposazenie

b. werytfikacji stanu ewidencyjnego:

- wartosci niematerialnych i1 prawnych
2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2016r.

§ 2 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisj¢ inwentaryzacyjng
w sktadzie:

- Magdalena Dadela — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
- Wioletta Kokoszewska — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej
- Danuta Olszewska — Cztonek komisji Inwentaryzacyjnej

2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej pobiera w sekcji finansowo-ksiggowej arkusze
spisowe w terminie do dnia 09.12.2016 .

§ 3 1. Powoluje si¢ nastgpujace zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2016 r. oraz ustala si¢ przypisane im pola spisowe, zakres prac i termin rozpoczgcia
1 zakonczenia inwentaryzacji.

1) Zespol spisowy nr |



- Aurelia Joachimiak — Czlonek zespotu
- Marta Szulc — Czlonek zespotu
- Joanna Wieszatkowska — Czlonek zespotu

ktory przeprowadzi inwentaryzacj¢ srodkow trwatych i wyposazenia w terminie od
14.12.2016 . do 16.12.2016 r. pol spisowych tj.

korytarz parter, pokdj nr 2, pokéj nr 4, pokoj nr 1, pokoj nr 1a, pokdj nr 1b, pokdj nr 3, pokoj
nr 6 - ul. Lakowa 7 oraz punkt wydawania positkow., noclegownia — ul. Lakowa 5

2) Zespot spisowy nr 11

- Katarzyna Czekalska — Czlonek zespotu
- Kempa Karolina — Czlonek zespotu
- Renata Bolka - Cztonek zespohu

ktory przeprowadzi inwentaryzacj¢ Srodkow trwalych i wyposazenia w terminie od
14.12.2016 r. do 16.12.2016 r. pol spisowych tj.

pokdj nr 5, pokaj nr 11, pokdj nr 12, pokdj nr 7, pokoj nr 8, pokoj nr 9, strych, piwnica, pokoj
nr 10

oraz przeprowadzi spis z natury drukow Scistego zarachowania w terminie: rozpoczgcie
30.12.2016 r., zakonczenie 31.12.2016 .

§ 4 1. Obowiazkiem Komisji Inwentaryzacyjnej jest przekazanie do dnia 21.12.2016 r.
do sekcji finansowo-ksiggowej arkuszy spisowych z przeprowadzonej inwentaryzacji
z terminu 14.12.2016 r.-16.12.2016 1.

2. Ustalenie i wyjasnienie réznic inwentaryzacyjnych skladnikow majatkowych nalezy
dokona¢ do 05.01.2017 r.

3. Sporzadzenie i przedltozenie protokotu przez Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej
z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz Zz wnioskiem, co do sposobu
rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych nalezy przedlozy¢ w terminie do 12.01.2017 r.

§ 5 1. Po przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury osoby materialnie
odpowiedzialne skladajg oswiadczenie stwierdzajace, Ze nie Wwnosza zastrzezen
do poprawnosci przeprowadzenia spisu z natury oraz ze wszystkie skladniki
inwentaryzowanego majatku zostaty w ich obecnosci prawidlowo przeliczone 1 ujete
we wlasciwym spisie.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne skladaja o$wiadczenie wymienione w ust. 1 (Wzor nr 1
do instrukeji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora MGOPS z dnia



12.08.2013 Nr 021.13.2013) bezposrednio po zakonczonym spisie sktadnikow majatkowych i
przekladaja je Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 6 Zobowiazuje si¢ pracownikow Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Mroczy do zapewnienia harmonijnej pracy zespotow spisowych.

§ 7 Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni si¢ Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 8 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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