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Zarzgdzenie Nr 021.5.2019
Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Mroczy z dnia 31 maja 2019r.

w sprawie: wprowadzenia zmian do jednolitego rzeczowego wykazu akt w Miejsko-
Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Mroczy

Na podstawie § 6 ust.2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tj. Dz.U. z 2019, poz. 553 ze zm.) oraz § 12 ust.1 Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spofecznej w Mroczy z dnia 16 maja 2017 r., zarzqdza sie co nastepuje:

§ 1 W zafaczniku nr 2 do Zarzadzenia Nr 061/11/2011 z dnia 23 grudnia 2011 roku zmienionego
Zarzadzeniem Nr 021.20.2014 z 30 grudnia 2014r, Zarzadzeniem Nr 021.15.2015 z 25 listopada
2015r., Zarzgdzeniem Nr 021.6.2016 z 8 marca 2016r., Zarzadzeniem Nr 021.3.2017 z 27 marca 2017
roku, Zarzadzeniem Nr 021.15.2018 z 20 czerwca 2018 roku Dyrektora Miejsko-Gminnego Oérodka
Pomocy Spotecznej w Mroczy w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt w MGOPS w Mroczy aktualizuje sie symbole i hasta kwalifikacyjne, w ten
sposadb, ze w klasie Ill pozycje 120, 321,322, otrzymujg brzmienie zgodnie z ponizsza tabela:

12 Ewidencja osobowa

dla kazdego pracownika
prowadzi sie odrebng teczke.
Jesli akta osobowe
prowadzone s3 w formie
elektronicznej, to ich
archiwizacja odbywa sie
réwniez w formie
elektronicznej, przy czym
dokumentacje w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem
pracy oraz akt osobowych
pracownika dotyczacych
stosunkéw pracy nawigzanych
przed dniem

1 stycznia 1999 r. oraz w
okresie po dniu 31 grudnia
1998 r. a przed dniem

1 stycznia 2019 r., w ktérym
pracodawca nie ztozyt raportu
informacyjnego kwalifikuje sie
do kategorii BESO

120 Akta osobowe pracownikdow BE10

skorowidze, ksiegi
ewidencyjne, karty
personalne, rejestry, itp.

121 Pomoce ewidencyjne do akt osobowych B50

rejestr wydanych legitymacji,
sprawy duplikatéw, zwrdcone

122 Legitymacje stuzbowe B5

legitymacje, itp.

123 Zaswiadczenia o zatrudnieniu i B5
wynagrodzeniu

32 Rozliczenia ptac i wynagrodzen

320 Dokumentacja ptac i potracen z ptac B5

listy ptac dotyczacych
stosunkow pracy nawigzanych
przed dniem

321 Listy ptac B10




1 stycznia 1999 r. oraz w
okresie po dniu 31 grudnia
1998 r. a przed dniem

1 stycznia 2019 r., w ktorym
pracodawca nie ztozyt raportu
informacyjnego kwalifikuje sie
do kategorii BSO

322 Kartoteki wynagrodzen B10 | kartoteki wynagrodzer
dotyczgcych stosunkow pracy
nawigzanych przed dniem 1
stycznia 1999 r. oraz w okresie
po dniu 31 grudnia 1998 r. a
przed dniem 1 stycznia 2019
r., w ktérym pracodawca nie
ztozyt raportu informacyjnego
kwalifikuje sie do kategorii
B50

323 Deklaracje podatkowe i rozliczenia B5 okres przechowywania nalicza

podatku dochodowego si2 od roku nastepnegs po
roku, w ktérym uptynat termin

rozliczenia podatku.

324 Rozliczenia sktadek na ubezpieczenie B50
spoteczne

325 Deklaracje na PFRON B5

326 Dokumentacja wynagrodzen z B50

bezosobowego funduszu ptac

§ 2 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1.06.2019 roku.
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