Zarzadzenie Nr 0161/ 11 /2011
Kierownika Miejsko Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej
w Mroczy z dnia 23 grudnia 2011r.

W sprawie: wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt w
Miejsko — Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Mroczy

Na podstawie § 6 ust 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. O narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011, Nr 123, poz. 698 z pozn. zm.) i § 3 ust. 3 i 6
rozporzqdzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. W sprawie postepowania z
dokumentacjq, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych
do archiwéw panstwowych (Dz.U. z 2002 Nr 167, poz. 1375) oraz § 7 ust.3 Statutu Miejsko
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mroczy (Uchwata Nr X1X/2/208/04 Rady Miejskiej w
Mroczy z dnia 28 maja 2004 r.), zarzqdza sie, co nastepuje:

§ 1 Wprowadza si¢ do stosowania przez pracownikow Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Mroczy:

1) Instrukcje Kancelaryjna Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mroczy,
stanowiacq zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt dla Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Mroczy, stanowiacy zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w MGOPS w Mroczy przed wejsciem w zycie
Zarzadzenia Nr 0161/11/2011 z dnia 23 grudnia 2011r., podlega kwalifikacji do kategorii
archiwalnych okreslonych w jrwa, o ktorym mowa w § 1 ust.1, pkt 2.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 roku i podlega zapoznaniu przez
pracownikow.
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Na mocy upowaznienia Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z
dnia 5 stycznia 2011 r. w sprawie upowaznienia dyrektoréw archiwéw panstwowych do za-
twierdzania instrukcji okreslajacych zasady i tryb postepowania z dokumentacija, udzielonego
na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz.U.z 2011 r. Nr 123, poz. 698, jednolity tekst, z pézniejszymi zmianami) za-
twierdzam instrukcje kancelaryjng dla Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w
Mroczy stanowiaca zatacznik do niniejszego pisma.

Zgodnie z § 3 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzeénia
2002 r. w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania
oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw panstwowych
(Dz.U. Nr 167, poz. 1375) uwazam za uzgodniony jednolity rzeczowy wykaz akt dla Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Mroczy stanowiacy zatacznik do niniejszego pi-
sma.

W zalaczeniu przesytam podpisane zarzadzenie nr 0161/11/2011 Kierownika
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mroczy z dnia 23 grudnia 2011 r. w spra-
wie: wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt w Miejsko-

Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Mroczy.
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